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Fiche de Réservation - demande le :  ______________________________________  

Évènement (1 fiche par événement et par salle)  
Nom de l’association :  _______________________________________________________________________    

Adresse du siège :  _____________________________________________________________________________________  
Président.e (à préciser) :  __________________________________________  Téléphone :  __________________________  
Référent.e (à préciser) :  ___________________________________________  Téléphone :  __________________________  
Courriel : ____________________________________________________________________________________________  
 Si changement administratif dans votre association  Transmettre obligatoirement les statuts à jour dlc@choisyleroi.fr 
Êtes-vous enregistré auprès du service D.L.C. ☐ Oui  ☐ Non - si non prendre rendez-vous obligatoirement  dlc@choisyleroi.fr 

INTITULÉ DU PROJET (obligatoire) :  _____________________________________________________________________  
Merci d’indiquer le secteur d’activité : 
☐  Culture  ☐ Danse et/ou Gym Douce   ☐ Festif  ☐ Économie  ☐ Écologie 
☐  Éducation ☐ Citoyenneté ☐ Administratif  ☐ Autre (préciser) : __________________________________  
*Date 1er choix :  _____________________________  Date 2ème choix :  __________________________________   
*Sauf exception, la commission d’attribution se réunit chaque mois. Pour une demande de réservation transmise en début 
de mois, il vous faudra donc prévoir un délai de traitement d’environ quatre semaines minimum. 

☐ Assemblée Générale / Conseil d’Administration / Bureau (joindre obligatoirement l’ordre du jour) 
☐ Réunion   ☐ Conférence / débat 
☐  Collation/Buffet/Repas/Diner/Soirée dansante  ☐ Concours / Loto / Téléthon 
☐  Exposition  ☐ Formation : gratuite ☐ OUI  ☐ NON   
☐ Fêtes Culturelles / Sportives ☐  Concert / Spectacle / Festival 
☐  Stage / Atelier ☐ Autre (à préciser) :  _________________________________    
Objectif / Descriptif du projet (obligatoire) : N’HESITEZ PAS A NOUS JOINDRE UN COURRIER ANNEXE DETAILLANT VOTRE PROJET 

 ____________________________________________________________________________________________________  
 ____________________________________________________________________________________________________  
 ____________________________________________________________________________________________________  
 ____________________________________________________________________________________________________  
 ____________________________________________________________________________________________________  
 ____________________________________________________________________________________________________  
Heure d’installation : __________ Arrivé du public : ________ Heure de fin : _________ (s’entend rangement effectué obligatoire) 
Fréquentation attendue (obligatoire) :  _______________  personnes dont  _____________ Adultes    ____________ Enfants 
Ouvert  : ☐ à tous les choisyen.ne.s    ☐ aux adhérent.e.s uniquement 

Entrée  : ☐ Gratuite  ☐  Payante :  __________ € Destination prévisionnelle des fonds collectés :  ___________________   
 ________________________________ Si Partenaire(s) à préciser :  _______________________________________________   
Salle souhaitée pour cette activité (obligatoire) :  ______________________________________________  
 une annexe de présentation des salles disponibles aux associations sur www.choisyleroi.fr  rubrique Vie Associative 
 La commission décidera de l’équipement le plus adapté à votre souhait selon la disponibilité et/ou à condition que l’activité soit en 
adéquation avec votre projet 
Demande logistique pour la tenue de ce projet :  
☐ De matériel supplémentaire uniquement pour la salle des fêtes du Royal ou des Navigateurs (ex. demande de grilles : ce matériel n’est 
pas présent dans la salle) disponible sur www.choisyleroi.fr   rubrique Associations 

☐ D’une autorisation d’ouverture de débit de boisson : envoyer obligatoirement par email  dlc@choisyleroi.fr le document disponible 
sur www.choisyleroi.fr  rubrique Associations : seul sont cernées les demandes pour la "vente" de boissons  le jour de l'évènement type "buvette" 

☐ De Reprographie : envoyer obligatoirement par email  dlc@choisyleroi.fr, la quantité, le format et le fichier en PDF uniquement, 
deux semaines d’anticipation sont nécessaires impérativement 

Communication souhaitée : 
 Veuillez nous envoyer obligatoirement par email  dlc@choisyleroi.fr, le texte souhaité (descriptif succinct de l’évènement, date et contact) 

Si l’une ou les deux rubriques ci-dessous sont cochées :  
☐ Diffusion sur les canaux de communication de la Ville : sous réserve d’une validation en amont par les services concernés, quatre semaines 
d’anticipation sont nécessaires compte tenu des délais de publication) 
☐ Communication dans la newsletter « Le Quotidien des Associations » 
 

 J’affirme avoir pris connaissance, en page 2, de l’utilisation des données personnelles par la ville de Choisy-le-Roi 
Nom (obligatoire) :  _____________________________________ Signature (obligatoire) : 
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Protection des Données Personnelles 

Les informations personnelles que vous indiquez sur ce formulaire font l’objet d’un traitement informatique. 

 La ville de Choisy-le-Roi traite vos données sur la base de l’intérêt légitime afin d’assurer le bon suivi de votre dossier. 

 Elles ne seront utilisées que dans le but pour lesquelles elles ont été collectées, pour une durée de 2 ans. 
A l’issue de cette période ces dernières seront supprimées.  

Toute utilisation commerciale ou politique est exclue. Conformément à la loi « Informatique et Libertés du 06 janvier 1978, 
modifiée en 2004, ainsi que du Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) du 25 mai 2018, 

vous disposez d’un droit d’accès et de rectification aux informations qui vous concernent. 
Ce droit peut être exercé par mail : dpd@choisyleroi.fr  ou par courrier à l’adresse postale suivante : 

Hôtel de Ville Place Gabriel Péri 94600 Choisy-le-Roi. 

Vous serez ensuite recontacté(e), dans un délai d’un mois à compter de la réception de la demande (article 12 du RGPD), 
par le service compétent soit par courriel, soit par courrier postal, et au besoin par téléphone en fonction du degré 
d’urgence évalué par le service. Si votre demande est complexe ou nécessite la recherche de nombreux documents 

archivés, ce délai peut être prolongé de 2 mois. 
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